北京培黎职业学院

高职学生取得学历证书工作流程

高职学生入学以后，修完教学计划规定的全部课程，成绩合格者，准予毕业，按照以下流程取得毕业证书：

各系严格审核学生入学以来的成绩是否达到毕业要求，对不符合毕业要求的学生，及时进行处理。





各系将学生的毕业结论上报至教务处，教务处对毕业结论进行复核，并报主管教学的副院长审核同意。








    经主管教学的副院长批复同意后，将学生毕业信息上报至教育部进行审核备案。








      符合毕业要求的学生办理毕业证书，学生取得国家承认的学历证书。





      不符合毕业要求的学生办理结业证书，在结业后一年内符合换发毕业证书条件的学生，准予换发毕业证书。








